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I. Муцаррароти умуми. 
1. Дастурамали коргузории Муассисаи давлатии таълимии 

"Донишго^и давлатии тиббии То^икистон ба номи АбуалИ ибни Сино" 
(минбаъд - Дастурамал) ^оидах,ои ба ро^ мондани коргузорИ ва 
назоратро му^аррар карда, кор бо ^у^^атх,оро аз ла^заи ворид ё та^ия 
шуданашон то ва^ти барои ниго^дорй ба бойгонИ супоридани онх,о дар 
Донишго^и давлатии тиббии То^икистон ба номи АбуалИ ибни Сино 
(минбаъд - Донишго^) ба танзим медарорад. 

2. Дастурамал бо ма^сади дуруст ба рох, мондани коргузорИ, 
мусоидат ва сари ва^т и^ро намудани ^арор, дастуру супоришхои 
ма^омоти болоИ, амру фармонхо, фармоишхо, ху^^атхои хизматИ тахия 
гардида, барои кормандони Донишгох ^оидахои ягонаи омода намудани 
ху^^атхо, барасмиятдарорИ, бахисобгирИ, истифодабарИ, назорат ва 
нигохдории онхоро му^аррар менамояд. 

3. Ухдадорихо оид ба риояи талаботи Дастурамал ба зиммаи 
Хадамоти ректор ва зерсохторхои он (минбаъд - вохиди сохтории 
коргузорИ) Донишгох гузошта мешавад. Хамаи кормандони Донишгох 
бояд бо тартиби кор бо ху^^атхо шинос карда шуда, ухдадоранд, ки 
талаботи дастурамали коргузориро риоя ва и^ро намоянд. Хангоми иваз 
гардидани корманди масъули сохторхои Донишгох, ху^^ат ва дигар 
маводи коргузорИ (мухр, штамп ва гайрахо) бо санад супорида 
мешаванд. 

4. Низоми ягонаи гардиши электронии ху^^атхо - ин махсулоти 
барномавие мебошад, ки он аз ^ониби ма^оми ваколатдор дар сохаи 
гардиши ху^^ати электронИ ва имзои электронИ муайян гардида, 
тавассути он гардиши ху^^атхои электронИ байни иштирокдорони 
хамкории иттилоотИ ба рох монда мешавад. 

5. Дар сурати мав^уд будани низоми дохилии гардиши ху^^атхои 
электронИ иштирокдорони хамкории иттилоотИ бояд тиб^и тартиби 
му^арраргардида бо низоми ягона хамгироиро ан^ом диханд. 
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6. Аз ^ониби кормандони Донишго^ ^абул ва баррасии ^у^^ат^ое, 
ки бо тартиби му^арраргардида дар низоми ягонаи гардиши электронии 
^у^^ат^о ба ^айд гирифта нашудаанд, манъ аст. 

7. Дар ху^^ат^ои содиротИ ва дохилии дар низоми ягонаи гардиши 
электронии ху^^атхо омодашаванда имзои электронии хифзшуда тиб^и 
^онуни Нумхурии То^икистон «Дар бораи ху^^ати электронИ ва имзои 
электронИ» гузошта мешавад 

8. Хангоми сафархои хизматИ, рухсатии мехнатИ, аз вазифа озод 
шудан, ба кори дигар гузаштан, таъини корманди нав ё холатхои дигар 
Раёсати рушди кадрИ у^адор аст нусхаи санади дахлдорро ба вохиди 
сохтори масъули коргузорИ - Хадамоти ректор ^ихати ворид намудани 
тагйироти дахлдор дар низоми ягонаи гардиши электронии ху^^атхо 
пешниход намояд. 

9. Хангоми баромадан ба рухсатии мехнатИ, сафархои хизматИ ё 
холатхои дигар корманд ухдадор аст, ки оид ба ху^^атхои и^ронашуда 
ва тахти назорат ^арордошта рохбари бевоситаи худро огох намояд. 

10. Ба унвонии Президенти Нумхурии То^икистон, Хукумати 
Нумхурии То^икистон ва Дастгохи и^роияи Президенти Нумхурии 
То^икистон ху^^атхо дар шакли когазй дар бланкаи расмИ ва чопи 
ранга пешниход карда мешаванд. 

11. Тартиби кор бо ху^^атхои дорои маълумоти сирри давлатИ 
тиб^и Дастурамал оид ба таъмини низоми махфият дар Нумхурии 
То^икистон ва дигар санадхои меъёрии ху^у^ии сохаи хифзи сирри 
давлатИ ба амал бароварда мешавад. 

12. КоргузорИ оид ба аризахо, дархостхо, таклифхо ва 
шикоятхои шахсони во^еИ ва ху^у^И дар асоси ^онуни Нумхурии 
То^икистон "Дар бораи муро^иатхои шахсони во^еИ ва ху^у^И" ва 
"Тартиби коргузорИ ва бахисобгирии оморИ оид ба муро^иатхои 
шахсони во^еИ ва ху^у^И" амалИ мегардад. 

13. КоргузорИ дар Донишгох мутоби^и талаботи ^онуни 
Нумхурии То^икистон "Дар бораи забони давлатии Нумхурии 
То^икистон" бо забони точикй ан^ом дода мешавад. Дар холатхои 
дахлдор Донишгох мукотибаро бо шахсони во^еИ ва ху^у^И метавонад 
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бо яке аз забонх,ои хори^й (русИ ё англисИ) бо тартиби му^арраргардида 
амалИ намояд. 

II. Омода ва ба расмият даровардани хуччатгузорй дар Донишгох, 

§1. Хуннатгузорй дар фаъолияти идоракунй 
14. Ху^^атгузорй дар фаъолияти идоракунй мувофи^и тартиби 

му^арраргардида аз сабти иттилооти зарурй барои идоракунй, яъне аз 
ташкили кори ^у^^атнигорй иборат аст. 

15. Ма^муи намуд^о ва гуногунии ^у^^атх,о дар асоси таъиноти 
ма^саднокии ^ар як ^у^^ат муайян карда мешавад. 

16. Тиб^и тартиби мав^уда дар Донишго^ ^у^^ат^ои ташкилию 
танзимкунандаи рванди коргузорй (^арор^о, фармоиш^о, низомнома^о, 
тартиб^о, дастур^о, дастурамал^о, санадх,о, хулоса^о, гузориш^о, 
мактуб^о) ва ^у^^ат^ои ба ин гуру^ мансубнабуда, яъне ^у^^ат^ои 
оморй, молиявй, лои^авй-тар^созй, тиббй ва гайра та^ия карда 
мешаванд. 

17. Ху^^ат^ои оморй, молиявй, лоих,авй-тар^созй, тиббй ва дигар 
^у^^ат^ои махсус дар асоси талаботи санадх,ои меъёрии дахлдор та^ия ва 
ба расмият дароварда мешаванд. 

17. Фаъолияти идоракунии Донишго^ бо ро^и ^абули ^у^^ат^ои дар 
шакли санад^ои меъёрй мувофи^и ^онуни Нум^урии То^икистон "Дар 
бораи санад^ои меъёрии ^у^у^й" ба танзим дароварда мешавад. 

§2. Коида^ои та^ия ва ба расмият даровардани ^уннат^ои ташкилию 
танзимкунандаи раванди коргузорй 

19. Дар Донишго^ ^у^^ат^о мувофи^и стандартной давлатй дар 
шакли электронй тартиб ва ба расмият дароварда мешаванд. Ху^^ат^ои 
содиротй дар бланки электронии Донишгон бо забони давлатй ва дар 
^олат^ои зарурй бо забон^ои русй ва англисй тартиб дода мешаванд. 
Дар мавриде, ки агар маълумотнома^о, ^исобот^о ва дигар ху^^ат^о бо 
мактуб^ои хамрохй тартиб дода шаванд, он гох ин ху^^атхо дар бланкхо 
ба расмият дароварда намешаванд. Истифодаи бланкхои худсохт 
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^атъиян манъ аст. Ху^^атх,о дар бланк^ои андоза: А4 (210 х 297мм) чоп 
карда мешаванд. Шакли бланкх,ои Донишго^ аз чониби ректори 
Донишгох тасди^ карда мешавад. 

20. Хар як хуч^ат бояд дорои ма^муи муайяни нишонах,ои 
(реквизит^ои) да^и^ ва тартиби устувори чойгиршавии онхоро дошта 
бошад. Теъдоди нихоии нишонахо ва мав^еи чойгиршавии онхоро 
стандарти давлатИ муайян мекунад. 

21. Тартиб ва ба расмият даровардани хуччатхо риояи хатмии 
талаботи зеринро пешбинИ менамояд: нишон додани намуди хуччат, 
номи ташкилот ва сарлавхаи хуччат, гирандаи он, санагузории хуччат, 
тасди^и хуччат (имзо ва тасди^ кардан, гузоштани ^айдхо оид ба гардиш 
ва ичрои хуччат, гузоштани мухр (дар холатхои зарурИ). 

22. Дар мавриди ирсол намудани чавоб дар баробари ^айди разами 
содир ва таърихи хуччатхои воридотИ низ зикр карда мешаванд. 
Замимаи хуччатхо бояд пас аз матни он бо зикри ми^дори сахифахо 
номбар карда шаванд. Хуччатхо набояд зиёда аз шаш сурогаи гуногун 
дошта бошанд. Хангоми ба зиёда аз шаш сурога фиристодани хуччатхо 
барои ирсол дар вара^и алохида руйхат тартиб дода мешавад. 

23. Номгузории хуччат бояд дар хар як хуччат, ба истиснои мактуб 
мавчуд бошад, масалан: ФАРМОИШ, ПРОТОКОЛ, ^АРОР, ГУЗОРИШ 
ва гайра (ин унсур бо харфхои калон навишта мешавад). 

24. Ба хар як хуччате, ки дар вара^и андозаи А4 тахия мешавад, 
новобаста аз таъиноти он, сарлавха тартиб дода мешавад. Сарлавха бояд 
мухтасар ва да^и^ буда, ба саволи "Дар бораи ..." ва гайра чавоб дошта 
бошад. Агар дар хуччат якчанд масъала инъикос гардад, он гох 
сарлавхаро ба таври чамъбасткунанда тартиб додан мумкин аст. Дар 
бар^ияи телефонИ, хабарномахо ва хуччатхое, ки матни онхо дар 
бланкхои андозаи А5 чоп карда мешавад, сарлавха гузошта намешавад. 
Сарлавхаро тартибдихандаи хуччат тахия менамояд. 

25. Хангоми омода ва ирсоли хуччат бояд ^оидахои зерин риоя 
шаванд: 

- хуччатхо ба ташкилот, вохиди сохтории он ё шахси ваколатдор 
мушаххас ирсол карда мешаванд (вохиди сохторИ ё шахси ваколатдор 


